Namų darbas su Microsoft Access:

Užduotis: Sudarykite užrašų knygelę savo draugų, į kurią įeitų: Vardas, Pavardė, Gimimo data, Telefono Nr., Elektroninio pašto adresas.

Atlikimo eiga: 

1. Pasileisti Microsoft Accsess programą:

Start / Programs / Microsoft Access.

(Jei automatiškai atsidarys koks pasikalbėjimo langelis jį uždarykite <Cancel>)

2. Susikuriam nauja failą:

File/New; 

Pasirenkame Detabase <OK>

3. Failui priskiriame vardą:

Eilute File name: įrašome vardą Adresai.mdb<Create>

4. Sukuriame lentelę:

Su pele pasirinkti Table; Create table in Designe view <New>

Su pele pasirinkti Designe view <OK>

(nenaudoti lietuviškų rašmenų)

5. Sukuriame lentelės viršutinės eilutės pavadinimus:

	Eil_Nr
	Vardas
	Panarde
	Gimimo diena
	Tel_Nr
	e-mail

	
	
	
	
	
	


Stulpelyje Field Name rašome  Eil_Nr  ir klaviatūroje <Tab>

Su pele paspaudžiam šalia žymeklio atsiradusią rodykle ir pasirenkame AutoNumber<Tab><Tab>

Stulpelyje Field Name rašome  Vardas  ir klaviatūroje <Tab><Tab><Tab>

Stulpelyje Field Name rašome  Pavarde ir klaviatūroje <Tab><Tab><Tab>

Stulpelyje Field Name rašome  Gim_data ir klaviatūroje <Tab>

Eilutėje Field Size  įrašole 30; su pele grįžtame į stulpelį Field Name 

Stulpelyje Field Name rašome  Tel_Nr  ir klaviatūroje <Tab>

Eilutėje Field Size  įrašole 30; su pele grįžtame į stulpelį Field Name
Stulpelyje Field Name rašome  e-mail  ir klaviatūroje <Tab><Tab><Tab>

6. Pasirenkame pagrindinį laukelį:

Su pele (() pažymime eilute Eil_Nr ir iš menių  pasirenkame: 

Edit/Primary Key

7. Užsaugome lentelę:

File/Save…

Rašome Duomenys <OK>

8. Suvesime duomenis:

	Eil_Nr
	Vardas
	Panarde
	Gimimo diena
	Tel_Nr
	e-mail

	1
	Vita
	Čiapkaitė
	1980-05-06
	523186
	

	2
	Rūta
	Sliesoraitytė
	1994-01-26
	212865
	

	3
	Evelina
	Dapkutė
	1980-05-17
	
	ernelinda@takas.lt

	4
	Aurelijus
	Gudžius
	1974-05-06
	506845
	nera@xxx.lt

	5
	Tomas
	Arkalas
	1969-08-31
	
	erka@betkas.man


Klaviatūra <Tab> Vita <Tab> Čiapkaitė <Tab> 1980-05-06 <Tab><Tab> Rūta <Tab>…

9. Užsaugome lentelę:

File/Save

10. Pertvarkome duomenis abėcėlės tvarka:

Su pele (() pažymite tą stulpelį, pagal kurį pertvarkysite duomenis. Iš menių  pasirenkame:

Records/Sort/Ascending (nuo A iki Z).
11. Lentelę galima atspausdinti:

File/Print <OK>

12. Uždarome Microsoft Access programą:

File/Exit.

