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Simbolių charakteristikos

1. Surinkite savo pamokų tvarkaraštį, pvz.

Pirmadienis: anglų k., matematika, informatika.

Antradienis : istorija ir t.t.

2. Pirmadienio pamokoms suteikite ARIAL šriftą, antradienio – Times New Roman, o trečiadienio – Monotype Corsiva šriftus. Kitoms tvarkaraščio dienoms pasirinkite šriftus savo nuožiūra.

3. Kiekvienos dienos pamokoms parinkite skirtingų dydžių šriftus (pradedant nuo 12 pt iki 16 pt).

4. Pirmadieno, trečiadienio pamokoms suteikite paryškintą (bold) stilių,

antradienio – paprąstąjį (regular), o penktadienio pasvyrąjį (italic). Ketvirtadieniui – paryškintą pasvyrąjį (bold italic).

5. Kiekvienos savaitės dienos pamokų tekstą nuspalvinkite vis kita spalva.

6. Kiekvieną pasikartojantį žodį „matematika“ išretinkite (expanded) 2 pt, o „informatika“ – pakelkite (raised) 3 pt.

7. Po tvarkaraščiu surinkite savo vardą ir pavardę ir šį tekstą pabraukite, pvz.: Jonas Jonaitis.
8. Antraštės „Pamokų tvarkaraštis“ fono spalvą pasirinkite savo nuožiūra.

9. Pakeiskite tekstą taip, kad savaitės dienos būtų didžiosiomis raidėmis (all caps), pvz.: Pirmadienis

10. Rinkmeną išsaugokite mokytojo nurodytame aplanke vardu „pamokos“

Jūsų darbas turėtų atrodyti panašiai taip:

„Pamokų tvarkaraštis“
Pirmadienis: anglų k., matematika, informatika.
Antradienis: istorija, fizika, chemija, technologijos, lietuvių k.
Trečiadienis: anglų k., matematika, informatika.
Ketvirtadienis: anglų k., matematika, informatika.
Penktadienis: anglų k., matematika, informatika.
Jonas Jonaitis

Atverkite Microsoft Word programos langą 

Surinkite tekstą, peržiūrėkite ar nėra klaidų, ištaisykite.

Visas simbolių charakteristikas galima rasti pasirinkus meniu juostoje komandą Format/Font arba specialioje formatavimo įrankių juostoje.
Pažymėkite simbolių seką, kurią redaguosite.

Pasirinkite komandas Format/Font.

a) atsivėrusiame lange lauke Font parinkite reikiamą šriftą.

b) atsivėrusiame lange lauke Size parinkite arba įrašykite  reikiamą šrifto dydį.

c) atsivėrusiame lange lauke Font Style parinkite reikiamą stilių.

Kitus teksto efektus taip pat rasite pasirinkę komandas Format/Font.
Tekstą išretinti ar pakeisti poziciją galima pasirinkus Format/Font lango kortelę Character Spacing.

Teksto fono spalvą keičiant galima naudoti formatavimo įrankių juostoje esantį highlight įrankį.

Papildomos užduotys

1 Surinkite 5 sakinių tekstą, kur kiekvieno sakinio ne tik šriftas būtų skirtingas, bet ir jo dydis, spalva, stilius. Galima tekstui suteikti papildomų efektų, tekstą galima animuoti.

2. Surinkite Jums žinomo eilėraščio stulpelį, kurio kiekviena eilutė būtų parašyta skirtingo dydžio, spalvos, stiliaus.

	
	Reikalavimai
	Balai

	1. 
	Gebėjimas surinkti tekstą be klaidų.
	1

	2. 
	Gebėjimas pažymėti simbolius.
	1

	3. 
	Gebėjimas pakeisti šriftą.
	1

	4. 
	Gebėjimas pakeisti dydį.
	1

	5. 
	Gebėjimas pakeisti spalvą
	1

	6. 
	Gebėjimas pakeisti stilių
	1

	7. 
	Gebėjimas tankinti (retinti) tekstą, keisti teksto poziciją eilutės atžvilgiu.
	1

	8. 
	Gebėjimas taikyti kitus efektus
	1

	9. 
	Gebėjimas keisti fono spalvą
	1

	10. 
	Gebėjimas išsaugoti dokumentą nurodytame aplanke
	1


